ZASADY EDYCJI PRAC DYPLOMOWYCH
REALIZOWANYCH W VIAMODA SZKOLE WYZSZEJ W WARSZAWIE

. Ustawienia strony: format A4; orientacja pionowa; marginesy: lewy 3.5 cm, prawy 2.5
cm, gérny i dolny 2.5 cm, druk jednostronny (standardowy).

. Dopuszcza sie stosowanie wiekszych formatéw do pojedynczych stron
w dokumencie, gdy informacje, np. rysunki projektowe sg zbyt ztozone, aby zmiescic
je na stronie formatu A4 bez utraty czytelnosci. W takich przypadkach strony
o wiekszym formacie nalezy ztozy¢ do formatu A4 w taki sposéb, by po oprawieniu

strone mozna byto tatwo roztozy¢.
. Kolor papieru: biaty, gramatura co najmniej 80g/arkusz.

. Odstep pomiedzy wierszami (interlinia) 1.5. W tabelach, wykresach, opisach itp.

wskazane jest zastosowanie interlinii 1.0 (pojedyncza)

. Czcionka: Calibri. Wielkos¢ i styl czcionki:

14 — WERSALIKI, czcionka pogrubiona (tytuty rozdziatow)

12 — pogrubiona (tytuty podrozdziatéw)

12 — normalna (tekst gtéwny i tytuty punktéw podrozdziatéw)

10 — normalna (przypisy, tytuty i opisy tabel, rysunkéw, wykreséw)

. Justowanie petne do lewego i prawego marginesu. Wytgczona opcja dzielenia

wyrazéw. Kazdy akapit nalezy rozpoczynaé wcieciem 1,25 cm.

. Na konicach wierszy nie nalezy pozostawiac spdjnikdw i krétkich przyimkéw, takich
jak: a, i, 0, u, w, czy z. Do ich przenoszenia zaleca sie stosowanie tzw. twardej spacji,
ktérg wstawiamy za wyrazem jednoliterowym, wykorzystujgc kombinacje klawiszy:
Ctrl+Shift+spacja.

. Nie nalezy powielaé spacji, np. w celu zwiekszenia odstepu miedzy wyrazami —
edytory tekstu automatycznie ustawiajg szerokos¢ spacji tak, by zachowac najlepsza

czytelnosé tekstu.

. Numeracja stron —zewnetrzny dolny rég. Numeracja liczona jest od strony tytutowej;

na stronie tytutowej nie umieszcza sie numeru strony.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ewentualne przypisy powinny znajdowac sie pod kreskga, ich oznaczenia to kolejne
wartos$ci narastajace zgodnie z kolejnoscig wystepowania w pracy. Przypiséw nie
stosuje sie do odwotywania sie do zrddet literatury?. Przypisy wstawiamy korzystajac

z opcji ODWOLANIA > Wstaw przypis dolny.

Przypisy zamieszczane sg na dole strony, wielko$¢ czcionki 10, numeracja ciggta

w catej pracy.

Spis tresci, wstep, nowy rozdziat, zakoniczenie, bibliografia, aneksy itp. powinny

rozpoczynac sie od nowej strony. Podrozdziaty mogg byé kontynuowane na stronie

biezace;.

Po tytutach rozdziatéw, podrozdziatdow, wstepu, zakonczenia, bibliografii - nie stawia

sie kropek.

Rysunki i tabele umieszczone w tekscie pracy muszg by¢ numerowane w sposdb ciggly,

narastajacy. Pod rysunkiem lub tabelg nalezy poda¢ Zrédio materiatu. Tytuty tabel

umieszczane sg nad tabelg, a tytuty rysunkdw pod rysunkiem, czcionka 10.

(przyktad: Rys. 5. Nazwa rysunku [21];  Tab.2. Nazwa tabeli [14]), gdzie 21 i 14 to numery z wykazu

bibliografii zrédet rysunku i tabeli, w przypadku rysunkéw i tabel wtasnych nie nalezy tego

stosowac.

Odsytacze do literatury zamieszczane sg w tekscie pracy w kwadratowych nawiasach,

z numerami pozycji literaturowych odpowiadajgcych bibliografii, np. [2]

Bibliografie umieszczamy na koricu pracy dyplomowej. Pozycje w bibliografii powinny

by¢ utozone alfabetycznie. W pierwszej kolejnosci podajemy wydawnictwa zwarte

i ciggte zas na samym koncu zrddta internetowe.

Wzér zapisu pozycji bibliografii:

o ksigzka: NAZWISKO SKROT IMIENIA AUTORA., Tytuf, Nazwa wydawnictwa, Miejsce
wydania, rok wydania.

e czasopismo: NAZWISKO SKROT IMIENIA AUTORA., Tytut, Nazwa czasopisma, rok
wydania, numer tomu (wolumenu), numer czasopisma, zakres stron.

e 7rédio internetowe: adres strony internetowej (data dostepu)

Przyktad bibliografii:

1 W przypisie dolnym umieszcza sie dodatkowe komentarze lub wyjaénienia dotyczace danego

fragmentu tekstu.



[1] KALL J., Jak zbudowac¢ silng marke od podstaw, Wydawnictwo Helion, Gliwice
2006. (ksigzka w bibliografii)
[2] KOSTYLO H., Rekonstrukcjonizm spoteczny: wzajemnos¢ oddziatywan kultury
i edukacji, Forum Os$wiatowe, 2012, vol. 2 nr 47, s. 15-32. (artykut w bibliografii)
[3] http://culture.pl/pl/artykul/polskie-wzornictwo-xx-wieku (dostep 20.01.2016).
(zrédfo internetowe w bibliografii)

17. Spis tresci nalezy opracowaé zgodnie z nizej przytoczonym wzorem. Nalezy podaé

odpowiednie numery stron. W Spisie tresci odstep miedzy wierszami (interlinia)

wynosi 1,5 wiersza, a odstepy dla akapitu: gérny 0 pkt, dolny 3 pkt.

SPIS TRESCI

WSTEP ...oiciiiininnrnnetinsnanisssnsntsssssasnnens s ssssnsassssasansnssoss sossannns sesssnsns ansssnsns ns sessses nr strony
1. TYTUL PIERWSZEGO ROZDZIALU........cuoireiriiiriisstnceenccsns s ssans e seaes nr strony

1.1. Tytul podrozdziatu........ccoeeeiieiecciiceeccrter s e csesee s sseaee e sensee oo nr strony
1.1.1. Tytuf punktu podrozdziatU.........cccoeeeeieeeecece e nr strony
1.1.2. Tytut punktu podrozdziatu.......cccceceeeeeicceiceeeieeccee e nr strony

1.2. Tytul pOdrozdziatu..........cceeveeeceenrneecseennseecneneesnnesneesseessseecssesesseessnsesasenes nr strony
1.2.1. Tytut punktu podrozdziatu..........eeceeceecineiececeereeecece e et nr strony
1.2.2. Tytut punktu podrozdziatU..........eeceeceeeine e e e e nr strony
1.2.3. Tytut punktu podrozdziatU...........eceeceecineie e e e e eeeeraes nr strony
----- kolejne rozdziaty, podrozdziaty i punkty
PODSUMOWANIE .......cooieiiiiieniticnisneeieiissnsasanssesssssssansssssasasssessssass sesssssasass sessssassas nr strony
BIBLIOGRAFIA .......eeeiiiceeteincnennrenesisnsanesesssnsnsess sessssasssesssnsssassssnsnsass sesssnasssesssnsns nr strony
WYKAZ RYSUNKOW.......oveirirreirrcesnssesssessssssssessssssssssssssssssssssssssssssssessssssssesssssasas nr strony
WYKAZ TABEL.....coiiiiiiiiiniiiiiiinincsinesinnssssseianiemeossssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssansane nr strony
WYKAZ ZALACZNIKOW (JESIi SG).euvuvrrerrerrererneresssassnessesssesssssssssesssesssssssssssessssnns nr strony



18. Strona tytutowa pracy dyplomowej powinna byé sformatowana zgodnie
z zatgczonym wzorem, przy czym:

1) tekst na z6ttym tle nalezy usungg,

2) tekst na zielonym tle nalezy zastgpi¢ wiasciwym, a tto usungc¢ (patrz zataczony

przyktad).
19. Do Biura Obstugi Studenta nalezy ztozy¢ dwa egzemplarze pracy, w tym:
— jeden w oprawie twardej, drugi w miekkiej, wydrukowane jednostronnie,

— dodatkowo egzemplarz w wersji elektronicznej nagrany na jedng ptyte CD

w dwéch formatach: PDF oraz Word; kazdy format w jednym pliku opisanym

nastepujaco:
Imie i nazwisko_nr albumu.

Ptyta powinna by¢ opisana i umieszczona w papierowej kopercie, na ktérg nalezy

naklei¢ pomniejszong do rozmiaru koperty strone tytutowg pracy,

— jesli czescig pracy jest np. film, to powinien on by¢ dotaczony jako zatacznik do
kazdego egzemplarza papierowego pracy w formie zapisu elektronicznego na
ptycie CD oraz zapisany na tej samej ptycie, na ktérej znajduje sie wersja
elektroniczna pracy. Praca sktadana w wersji elektronicznej na ptycie CD musi
posiada¢ peten zapis pracy dyplomowej i by¢ tozsama z wersjg drukowang,
powinna by¢ trwale ztgczona z pracg dyplomowg w wersji papierowej oprawiong

w twardg okfadke.

20. Plansza piankowa o wymiarach 70x100 cm, z wydrukiem prezentujgcym w formie
graficznej autorskg czes¢ projektowg i/lub inspiracyjng pracy dyplomowej, ktérg
student przygotowuje na egzamin dyplomowy powinna by¢ opisana w jednej linii na
dole pianki w nastepujacy sposdb:

logo Uczelni, Praca dyplomowa: TYTUL PRACY, autor: IMIE | NAZWISKO, rok
AKTUALNY ROK; promotor: TYTUt/STOPIEN IMIE | NAZWISKO PROMOTORA PRACY
(czcionka Calibri 26 pkt; wysrodkowanie)

Przyktad:

VIAMODA Praca dyplomowa: PROJEKT IDENTYFIKACJI WIZUALNEJ FIRMY NOVA;

SIKOUA WYLS. ZA W WARSZAWIE

autor: JAN KOWALSKI; rok 2018; promotor: DR HAB. ANNA NOWAK



VIAMODA

SZKOtA WYZSZA W WARSZAWIE

WZOR
odstep 2x14 pkt

Imi€ i NazWiSKO (czcionka 18 pkt, wyttuszczenie)
Nr albumu 001 (czcionka 14 pkt, bez wyttuszczenia)

odstep 4x14 pkt

P ra Ca I I Ce n CJ a C ka (czcionka 28 pkt, wyttuszczenie)
KIERUNEK WZORNICTWO (WERSALIKI, czcionka 16 pkt, wyttuszczenie)

odstep 3x14 pkt

Tthf pracy dyp|0m0wej (czcionka 20 pkt, wyttuszczenie)

odstep 9x14 pkt lub 8x14 pkt, jesli tytut zajmuje dwie linie

(czcionka 16 pkt, bez wyttuszczenia Promotor:

tytut/stopien Imie i Nazwisko

odstep 5x14 pkt, akapit 0

Warszawa aktualny rok (czcionka 14 pkt, wyttuszczenie)



VIAMODA

SZKOLA WYZSZA W WARSZAWIE

PRZYKtAD

Jan Kowalski
Nr albumu 001

Praca licencjacka
KIERUNEK WZORNICTWO

Koncepcja i opracowanie kolekcji inspirowanej
sztukg wschodu

Promotor:

prof. dr hab. Jan Kowalski

Warszawa 2018



