Zatqcznik nr 1
do Zarzqdzenia Rektora nr 01/09/2016 z dnia 19 wrzesnia 2016 r.

Zasady zaliczania okresu studidw zrealizowanego za granicg przez studentéw
VIAMODA Szkoty Wyiszej w Warszawie w ramach programu Erasmus+

Procedura przed wyjazdem studenta do uczelni zagranicznej

Decyzje o zakwalifikowaniu studenta na wyjazd zagraniczny, po analizie dokumentéw ztozonych
zgodnie z Zatacznikiem nr 1 do Zarzgdzenia Rektora w sprawie zasad wymiany studentow
i pracownikéow w ramach programu Erasmus+ w VIAMODA Szkole WyzZszej w Warszawie, podejmuje
Komisja kwalifikacyjna w sktadzie:

1) Prorektor ds. dydaktycznych,

2) Uczelniany Koordynatora Erasmus+,
3) Sekretarz Komisji.

Po otrzymaniu zgody uczelni przyjmujacej, student wybiera, w porozumieniu z Prorektorem,
przedmioty z oferowanych przez uczelnie partnerska.

. Wybrane przedmioty powinny by¢ spdjne z programem studidw w VIAMODA Szkole Wyzszej

w danym semestrze.

4. Zaleca sie, aby wybrane przedmioty miaty w sumie co najmniej 30 pkt ECTS.

10.

11.
12.

. Student moze zrealizowaé wiekszg liczbe przedmiotow. Wszystkie zrealizowane przedmioty beda

wpisane studentowi do Suplementu do dyplomu.

Prorektor ds. dydaktycznych, po analizie zgodnosci wybranych przedmiotéw z programem studiow
w danym semestrze i ew. korekcie propozycji studenta, zatwierdza Learning Agreement (opatruje
dokument podpisem i pieczecia).

. Przy analizie zestawu przedmiotow nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na zapewnienie spdojnosci

z programem realizowanym w danym semestrze w VIAMODA Szkole Wyziszej w Warszawie
w czasie wyjazdu studenta. Studenci ostatniego roku studiéw sg zobowigzani skonsultowac sie przed
wyjazdem z promotorem pracy dyplomowej i uzyskaé jego akceptacje.

Po otrzymaniu zgody od Prorektora ds. dydaktycznych na odbywanie studidw za granicg oraz
otrzymaniu drogg elektroniczng podpisanego przez uczelnie przyjmujacg Learning Agreement for
Studies, student jest informowany drogg e-mailowg o przyznaniu konkretnej kwoty stypendium
zgodnie ze stawkami Narodowej Agencji Erasmus+, jako dofinansowania na okres realizowanych
studidw zagranicznych.

. Stypendium wyptacane jest w dwdch transzach:

1) pierwsza — przed wyjazdem —w wysokosci 90% kwoty za okres studiow,
2) druga—10% po powrocie, po dopetnieniu formalnosci.

Student sktada formularz z danymi rachunku bankowego (EUR) - na ktdry ma wptywac stypendium
(wg wzoru obowigzujgcego w Uczelni) oraz wypetnia podpisuje u Uczelnianego Koordynatora
Erasmus+ Umowe o warunkach odbywania studiow.

Przed podpisaniem umowy, student winien jest zapoznac sie z jej warunkami.

Student wyjezdzajacy za granice na studia w ramach programu Erasmus+ jest zobowigzany posiadaé
polise ubezpieczeniowg i dostarczy¢ przed podpisaniem umowy, kopie polisy do Uczelnianego
Koordynatora Erasmus+.



. Procedura w czasie pobytu studenta na stypendium

=

. W wyjatkowych i uzasadnionych sytuacjach dopuszcza sie mozliwos¢ dokonywania zmian do
uzgodnionego programu ksztatcenia.

Kazda strona moze poprosi¢ o wprowadzenie zmian do Learning Agreement w terminie do
5 tygodni od rozpoczecia danego semestru. Prosba powinna by¢ rozpatrzona przez wszystkie strony
bez zbednej zwtoki i nie pdzniej niz 2 tygodnie od daty ztozenia wniosku w tej sprawie.

. Student bedacy na stypendium w semestrze zimowym moze ubiegaé sie o przedtuzenie swojego
pobytu i nauki w kolejnym semestrze (w uczelni zagranicznej student moze pobiera¢ nauke
maksymalnie przez 10 miesiecy, pod warunkiem, ze w toku studiéw sumaryczny okres uczestnictwa
w programie Erasmus+ nie przekracza 12 miesiecy ).

. W przypadku zmian wynikajacych z przedtuzenia okresu mobilnosci, wniosek studenta w tej sprawie
powinien by¢ ztozony najpdzniej na miesigc przed terminem pierwotnego zakoriczenia mobilnosci.

. Student chcacy przedtuzyé stypendium winien przesta¢ do Uczelnianego Koordynatora Erasmus+
nastepujace dokumenty:
1) wniosek o przedtuzenie stypendium,
2) Learning Agreement (LA) na nowy semestr,

3) Confirmation Letter (potwierdzenie nauki w pierwszym semestrze pobytu),

4) Transcript of Records (wykaz zrealizowanych przedmiotdéw w czasie pierwszego semestru pobytu).

. O mozliwosci pozostania studenta na kolejny semestr na stypendium decyduje Prorektor
ds. dydaktycznych.

Procedura zatwierdzania kolejnego okresu mobilnosci przebiega w sposdb opisany w dziale I., ust. 6.

l. Procedura po powrocie studenta z uczelni zagranicznej

Minimalna liczba punktéw ECTS jaka student jest zobowigzany zrealizowac¢ w czasie stypendium
wynosi 12 punktéw/semestr (w przypadku catego roku 12+12). Student winien dazy¢ do uzyskania
co najmniej 30 pkt w ciggu jednego semestru.

Po zrealizowaniu okresu studiow student sktada Uczelnianemu Koordynatorowi Erasmus+:

1) Confirmation Letter — potwierdzenie zrealizowanych przedmioty, wydrukowane na papierze
firmowym uczelni zagranicznej, zawierajgcy dane studenta, nazwe uczelni, okres odbywanych
studiow,

2) Transcript of Records/Learning Agreement After Mobility Form,

3) ankiete stypendysty Erasmusa (online).

. Po uzyskaniu akceptacji Uczelnianego Koordynatora Erasmus+, student sktada do Biura Obstugi
Studenta dokumenty potwierdzajgce nauke w uczelni zagranicznej — Confirmation Letter i Transcript
of Records oraz przygotowuje Karte Zaliczen.

Po analizie dokumentéw, o ktérych mowa w ust.1., Prorektor ds. dydaktycznych podejmuje decyzje
o zaliczeniu przedmiotéw.

. W przypadku realizowania w czasie stypendium dwdch semestrow, Karty Zaliczern winny by¢
przygotowane oddzielnie dla semestru zimowego i letniego.

. Karty Zaliczenn winny by¢ przygotowane czytelnie i starannie; nie mogg zawieraé przekreslen, ani
niewypetnionych miejsc.

Prorektor ds. dydaktycznych jest zobowigzany zaliczy¢ studentowi wszystkie przedmioty znajdujgce
sie na oryginalnym wykazie zaliczen (Transcript of Records) oraz przypisang w tym wykazie liczbe
punktéw ECTS.



8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

W przypadku nieuzyskania przez studenta 30 punktow ECTS w ciggu semestru, Prorektor
ds. dydaktycznych wyznacza rdéznice programowe.

Rdéznice programowe mogg by¢ takze wyznaczone, jesli student uzyskat w czasie stypendium co
najmniej 30 punktow ECTS/semestr, ale nie zrealizowat programu ustalonego i zatwierdzonego przez
Prorektora ds. dydaktycznych (zrealizowane przedmioty nie sg zgodne z Learning Agreement).

Jezeli w ramach rdznic programowych zostaty wyznaczone przedmioty, ktdre realizowane s3
w semestrze zimowym i letnim, student moze realizowa¢ je w trybie indywidualnej organizacji
studidw z terminem rozliczenia wyznaczonym na koniec semestru letniego.

Indywidualna organizacja studiéw (I0S) pozwala na zmiane termindw i zasad zaliczania przedmiotéw
oraz sposobdw realizacji obowigzkéw dydaktycznych wynikajgcych z programu studiéw, bez zmiany
zakresu obowigzkdéw studenta.

Student realizujgcy przedmioty w trybie indywidualnej organizacji studiéw jest zobowigzany do
uzyskania wszystkich efektéw ksztatcenia zaktadanych dla danego przedmiotu.

Student moze by¢ skierowany na powtarzanie semestru/roku, na ktérym miat miejsce wyjazd na
stypendium tylko w przypadku nieuzyskania minimalnej liczby 12 punktéw/semestr.

Przedmioty zrealizowane przez studenta w czasie pobytu na stypendium sg wpisywane do
Suplementu do dyplomu w oryginalnej wersji jezykowej (zgodnie z brzmieniem w dokumencie
Transcript of Records).

W przypadku akceptacji zrealizowanych studidw za granicg student otrzymuje drugg transze
stypendium (10% petnej kwoty). W przypadku braku dopetnienia koricowych formalnosci, student
jest zobowigzany do zwrotu petnej kwoty stypendium



